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“Дархан Хотын Соёл Амралтын Хүрээлэн” ОНӨААТҮГ-н


ажилтны анкет

Регистрийн дугаар____________________



Нийгмийн даатгалын




Эрүүл мэндийн даатгалын

дэвтрийн дугаар   _____________________

гэрчилгээний дугаар
       _________________

Гадаад паспортны дугаар                             .


1.ХУВЬ ХҮНИЙ ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ

1.1 Ургийн овог....................................... Эцэг /эх/-ийн нэр ................................................
Өөрийн нэр.................................................... 1.2 Төрсөн .............он...........сар.........өдөр

1.3 Төрсөн аймаг, хот............................... сум, дүүрэг .......................................................

       төрсөн газар.................................................... 1.4 Хүйс            эрэгтэй         эмэгтэй

1.5 Үндэс угсаа........................................... 1.6 Нийгмийн гарал .......................................

1.7 Цусны бүлэг: 
0 (I) 

A (II) 

B (III) 

AB (IV)
1.8 Цэргийн алба хаасан эсэх         тийм          үгүй  Тийм бол: цэргийн үнэмлэхний № ................. цол:...............
      Цэргийн албанд татагдсан он: .............................        Халагдсан он: .......................................
1.9 Групп тэтгэвэр тогтоолгосон        тийм          үгүй  1.10  Гэрлэсэн эсэх        тийм          үгүй
1.10 Та жолоо барих эрхтэй юу?         тийм          үгүй  
         Тийм бол хэдэн жил жолоо барьж байгаа вэ? ................. Ангилал: 
A 
B
C
D
E
1.11 Таны эрүүл мэндийн байдал: 


Харшил  .............................................................................................................................

Архаг өвчин .......................................................................................................................

Бусад .................................................................................................................................
1.11 Гэр бүлийн байдал (зөвхөн гэр бүлийн бүртгэлд байгаа хүмүүсийг бичнэ): 
Ам бүл:.............................
	Таны юу болох
	Овог
	Нэр
	Хүйс
	Төрсөн он сар өдөр
	Төрсөн аймаг, хот, сум, дүүрэг
	 Эрхэлж буй ажил
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


1.12 Садан төрлийн байдал (Таны эцэг, эх, төрсөн ах, эгч, дүү өрх тусгаарласан хүүхэд болон таны  

                                                эхнэр /нөхөр/-ийн эцэг, эхийг оруулна):
	Таны юу болох
	Овог
	Нэр
	Төрсөн он сар өдөр
	Төрсөн аймаг, хот, 
	Одоо эрхэлж буй ажил
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


1.13 Энэ байгууллагад таны садан төрлийн хүн ажилладаг бол
	Таны юу болох
	Овог
	Нэр
	Төрсөн он сар өдөр
	Одоо эрхэлж буй ажил
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.14 /а/ Орон сууцанд амьдардаг бол оршин суугаа хаяг 
.................................... дүүрэг ..................... хороо .................. хороолол ............ байр ......... орц ............ тоот 

 И-мэйл ........................................... Вэб хуудас ................................... Шуудангийн хаяг .................................

Гэрийн утас ..................................... Гар утас ...................................................................................................

1.14 /б/ Гэр хороололд амьдардаг бол оршин суугаа хаяг 
  …………….........................дүүрэг…......…………… хороо ….............……гудамж …………………тоот хаалга
И-мэйл ............................................ Вэб хуудас ................................. Шуудангийн хаяг ...................................

Гэрийн утас ..................................... Гар утас ...................................................................................................

өөрийн 


эцэг эхийн 


хамаатан садангийн 

түрээслэдэг
2. БОЛОВСРОЛЫН ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ
2.1. Боловсрол (Ерөнхий, тусгай дунд, дээд боловсрол, дипломын, бакалаврын болон 

магистрийн зэргийг оруулна):

	Гадаадад эсэх 

Улс хот
	Сургуулийн нэр
	Орсон огноо
	Төгссөн огноо
	Эзэмшсэн боловсрол
	Мэргэжил
	Гэрчилгээ, дипломын дугаар
	Үнэлгээний голч дүн

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2.2. Эрдмийн цол , зэрэг 

	Гадаадад эсэх 

Улс хот
	Цол, зэрэг
	Хамгаалсан сэдэв
	Он сар өдөр
	Гэрчилгээ, дипломын дугаар
	Үнэлгээний голч дүн

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


3. МЭРГЭШЛИЙН БЭЛТГЭЛИЙН ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ
3.1. Мэргэшлийн бэлтгэл /Мэргэжлийн болон бусад чиглэлээр нарийн мэргэшүүлэх сургалтад хамрагдсан байдлыг бичнэ/
	Гадаадад эсэх 

Улс хот
	Мэргэшил дээшлүүлсэн байгууллагын нэр
	Эхэлсэн огноо
	Дууссан огноо
	Хугацаа /хоногоор/
	Ямар чиглэлээр
	Үнэмлэх, гэрчилгээний дугаар, 
	Үнэлгээний голч дүн

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


4. ТАНЫГ ТОДОРХОЙЛЖ ЧАДАХ ГУРВАН ХҮНИЙ МЭДЭЭЛЭЛ
/Хамаатан, найз, ажлын газраас бичнэ үү/
	Таны юу болох
	Нэр
	Байгууллагын нэр
	Албан тушаал
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5. ТУРШЛАГЫН ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ

5.1 Хөдөлмөр эрхлэлтийн байдал:
	Байгууллагын нэр
	Хугацаа
	Эрхэлж байсан албан тушаал
	Цалингийн хэмжээ
	Ажлаас гарсан шалтгаан
	Удирдах албан тушаалтны нэр, утас дугаар

	
	Ажилд орсон он сар
	Ажлаас гарсан он сар
	Завса-рдсан жил
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


5.2 Хэрэв та удаан хугацаагаар ажил эрхлээгүй бол шалтгаанаа бичнэ үү.
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
6. УР ЧАДВАРЫН ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ

6.1 Гадаад хэлний мэдлэгийн түвшин /+ тэмдэгээр тэмдэглэнэ үү/
	Гадаад хэлний нэр
	Үзсэн

хугацаа
	Ярих чадвар
	Сонсох чадвар
	Унших чадвар
	Бичих чадвар

	
	
	Сайн 
	Дунд 
	Муу
	Сайн 
	Дунд 
	Муу 
	Сайн 
	Дунд 
	Муу
	Сайн 
	Дунд 
	Муу

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Шалгалтын нэр
	Шалгалт өгсөн огноо
	Сургалтанд хамрагдсан хугацаа
	Шалгалтын оноо

	TOEFL, TOEIC
	
	
	

	IELTS
	
	
	

	Бусад:
	
	
	


6.2 Компьютерийн болон оффисийн тоног төхөөрөмж, технологи эзэмшсэн байдал:
	Эзэмшсэн программын нэр
	Түвшин
	
	Эзэмшсэн оффисийн тоног төхөөрөмж, технологийн нэр 
	Түвшин

	
	Бүрэн эзэмшсэн
	Хэрэглээний түвшинд
	Анхан шатны түвшинд
	
	
	Сайн
	Дунд
	Муу

	
	
	
	
	
	Интернетийн орчинд ажиллах
	
	
	

	
	
	
	
	
	Дотоод сүлжээ ашиглах
	
	
	

	
	
	
	
	
	Оффисийн тоног төхөөрөмж
	Скайнер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Принтер
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Хувилагч
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Факс
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Гэрэл зургийн болон бичлэгийн аппарат
	
	
	


6.4 Таны спорт, урлагийн авьяас
	
	Төрөл
	Хичээллэсэн жил
	Зэрэг, цол
	Амжилт

	Спорт
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Урлаг
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Бусад /хобби/
	
	
	
	

	
	
	
	
	


7. ШАГНАЛ УРАМШУУЛЛЫН ТАЛААРХ МЭДЭЭЛЭЛ
7.1 Шагналын талаар / Байгууллагын болон улсын алдар цол, одон медаль, мөн гадаад орны шагнал зэрэг /
A) Суралцаж байх хугацаандаа гаргасан амжилт, оролцсон олимпиад, тэмцээн, уралдаан:
	Хэзээ /он/
	Гаргасан амжилт
	Авсан шагнал, цол өргөмжлөл

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Б) Ажиллаж байх хугацаандаа гаргасан амжилт, гавьяа шагнал: 
	Шагналын төрөл
	Шагналын нэр
	Шагнагдсан 
огноо
	Шагнасан байгууллагын нэр

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. БУСАД
8.1 Та өөрийн үндсэн мэргэжлээс гадна өөр ямар чиглэлийн ажил хийх сонирхолтой байна вэ?

А) …………………………………………………….

Б) ……………………………………………..
8.2 Та өөрийнхөө талаар нэмж танилцуулах бол энэ хэсэгт бичнэ үү.



8.3 Тогтвор суурьшилтай ажиллах хугацаа: 



1 жил хүртэл 


1-3 жил 


3-аас дээш жил

Дээрхи мэдээллийг үнэн зөв бөглөсөн: _________________________/                                             /
/гарын үсэг/



/нэр/
20...…....оны…...…сар…......өдөр
Анкетны үнэлгээ: ............................................................................................
ТАНЫ ӨГӨХ АМЛАЛТ:
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...............................................................АЛБАН ХЭРЭГЦЭЭНД ..................................................
Шалгалтын дүн:

	№
	Шалгалт авсан он
	Авсан шалгалтын нэр
	Авсан оноо
	Эзэлсэн байр
	Шалгалт авсан хүний нэр
	Шалгалт авсан хүний гарсан үсэг

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	


Дүгнэлт: ...................................................................... Дүгнэлт бичсэн хүний овог нэр........................................

  
................................................................................... Гарын үсэг: .......................................................................              

                                                                                                                           ............. он........сар ..... өдөр 

 
Ажилд орсон тушаалын:



Тушаал хүлээн авсан ажилтны 

..........он........сар...... өдөр.........дугаар                               Гарын үсэг....................................................









                ............  он........сар ..... өдөр

Олгосон ажлын үнэмлэхийн                                           Yнэмлэх хүлээн авсан ажилтны

дугаар ................                                            

      Гарын үсэг .................................................  

              ............ он....... ..сар ..... өдөр                                                        ............ он....... ..сар ..... өдөр
Ажлын үнэмлэх хаяж , үрэгдүүлж дахин авсан 

      
Гарын үсэг ...................................

             ............ он....... ..сар ..... өдөр
Ажлын дотуур утас ..............................................            Ажлын гадуур утас ............................................... 

Цалин шилжүүлэх банк ........................................           Картын дугаар ......................................................

Тэмдэглэл бичсэн: Хүний нөөцийн менежер........................................ /......................................../

АНКЕТЫН БАЯЖИЛТ

1. Гэр бүлийн талаарх баяжилт

	Таны юу болох
	Овог
	Нэр
	Хүйс
	Төрсөн он сар өдөр
	Төрсөн аймаг, хот, сум, дүүрэг
	 Эрхэлж буй ажил
	Холбоо барих утас

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Боловсролын талаарх баяжилт

	Гадаадад эсэх 

Улс хот
	Сургуулийн нэр
	Орсон он сар өдөр
	Төгссөн он сар өдөр
	Эзэмшсэн боловсрол
	Мэргэжил
	Гэрчилгээ, дипломын дугаар
	Үнэлгээний голч дүн

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


3. Шагнал урамшууллын талаарх баяжилт

	Шагналын төрөл
	Шагналын нэр
	Шагнагдсан 
он сар өдөр
	Шагнасан байгууллагын нэр

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


4. Гэрийн хаяг өөрчилөгдсөн талаарх мэдээлэл

.............................. дүүрэг ............... хороо .............. хороолол ............ байр ......... орц ............ тоот 

И-майл ............................... Вэб хуудас ................................... Шуудангийн хаяг .................................

Гэрийн утас ............................ Гар утас ...................................................................................................

5. Бусад баяжилт

	№
	Нэмэлт баяжилт
	Он сар өдөр

	1
	
	

	2


	
	

	3


	
	

	4


	
	

	5


	
	

	6


	
	


Тэмдэглэл бичсэн: Хүний нөөцийн менежер........................................ /......................................../










Зураг 4х6








